五寨县司法局权责清单总表
	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	备注

	一
	行政处罚
	共计2项

	1
	
	0700-B-00100-140928
	对基层法律服务所的违法行为提出警告
	

	2
	
	0700-B-00200-140928
	对基层法律服务工作者的处罚
	

	二
	行政奖励
	                                                   共计2项

	1
	
	0700-H-00100-140928
	对基层法律服务所的表彰、奖励
	

	2
	
	0700-H-00200-140928
	对基层法律服务工作者表彰、奖励
	

	三
	其他权力
	                       共计19项
	

	1
	
	0700-z-00100-140928
	对基层法律服务进行管理和指导
	

	2
	
	0700-z-00200-140928
	基层法律服务所的组建和初审
	

	3
	
	0700-z-00300-140928
	审查并报请基层法律服务所修改章程
	

	4
	
	0700-z-00400-140928
	执行基层法律服务所停办的报请和有关事项
	

	5
	
	0700-z-00500-140928
	对基层法律服务所年检初审、上报
	

	6
	
	0700-z-00600-140928
	对基层法律服务工作者管理指导
	

	7
	
	0700-z-00700-140928
	对基层法律服务工作者执业证初审、收回、报请注销
	

	8
	
	0700-z-00800-140928
	对基层法律服务工作者执业证年检、报请注册
	

	9
	
	0700-z-00900-140928
	指导管理法律援助工作
	

	10
	
	0700-z-01000-140928
	指导人民调解工作
	

	11
	
	0700-z-01100-140928
	指导管理社区矫正工作
	

	12
	
	0700-z-01200-140928
	指导安置帮教工作
	

	13
	
	0700-z-01300-140928
	民事诉讼和行政诉讼法律援助
	

	14
	
	0700-z-01400-140928
	刑事案件的辩护和代理法律援助
	

	15
	
	0700-z-01500-140928
	行政复议、仲裁和其它非诉讼法律援助
	

	16
	
	0700-z-01600-140928
	办理公证证明、司法鉴定
	

	17
	
	0700-z-01700-140928
	解答法律询问、代拟法律文书
	

	18
	
	0700-z-01800-140928
	对律师、律师事务所监督、指导
	

	19
	
	0700-z-01900-140928
	对公证处、公证员监督、指导
	


五寨县司法局权责清单

	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	一
	行政处罚
	共2项

	1
	行政处罚
	0700-B-00100-140928
	对基层法律服务所的违法行为提出警告
	《基层法律服务所管理办法》第42条
	1、立案阶段责任：对发现的、接到举报的基层法律服务所违法行为，需要给予行政处罚行为，应予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：对已经立案拟给予行政处罚的案件，指定二名以上工作人员负责。案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私。

3、审查阶段责任：对当事人违法的事实和证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。

4、告知阶段责任：作出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定阶段责任：制作行政处罚决定书，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容（对符合听证条件且当事人申请听证的，依法组织听证会，撰写听证报告）。

6、送达公告阶段责任：行政处罚决定书依照民事诉讼法的有关规定送达当事人，并采用适当方式予以公告。

7、执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行和重大处罚备案等手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；

【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）第十九至二十八条；

【部门规章】《基层法律服务所管理办法》（2000年司法部令第59号）第四十八条

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	

	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	一
	行政处罚
	共2项

	2
	行政处罚
	0700-B-00200-140928
	对基层法律服务工作者的处罚
	《基层法律服务工作者管理办法》第28条、55条
	1、立案阶段责任：对发现的、接到举报的基层法律服务工作者违法行为，需要给予行政处罚行为，应予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：对已经立案拟给予行政处罚的案件，指定二名以上工作人员负责。案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私。

3、审查阶段责任：对当事人违法的事实和证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。

4、告知阶段责任：作出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定阶段责任：制作行政处罚决定书，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容（对符合听证条件且当事人申请听证的，依法组织听证会，撰写听证报告）。

6、送达公告阶段责任：行政处罚决定书依照民事诉讼法的有关规定送达当事人，并采用适当方式予以公告。

7、执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行和重大处罚备案等手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；

【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）第十九至二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	

	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	二
	行政奖励
	共2项

	1
	行政奖励
	0700-H-00100-140928
	对基层法律服务所的表彰、奖励
	《基层法律服务所管理办法》第41条
	制定方案责任：在征求市司法局、五寨县人民政府意见基础上，科学制定表彰方案。

组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行初审。

审核公示责任：对符合条件的推荐对象进行审核，并报提请县司法局研究审定，并进行公示。

表彰责任：按照程序报请县政府研究决定，以县政府名义表彰。

5.其他责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）第十九至二十八条；
【行政法规】《基层法律服务所管理办法》第41条
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；
【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	

	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	二
	行政奖励
	共2项

	2
	行政奖励
	0700-H-00200-140928
	对基层法律服务工作者表彰、奖励
	《基层法律服务工作者管理办法》第54条
	1、制定方案责任：在征求市司法局、五寨县人民政府意见基础上，科学制定表彰方案。

2、组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行初审。

3、审核公示责任：对符合条件的推荐对象进行审核，并报提请县司法局研究审定，并进行公示。

4、表彰责任：按照程序报请县政府研究决定，以县政府名义表彰。

5、其他责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）第十九至二十八条；
【行政法规】《基层法律服务工作者管理办法》第54条
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；
【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为
	基层股
	司法局
	

	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	1
	其他
	0700-Z-00100-140928
	对基层法律服务进行管理和指导
	《基层法律服务所管理办法》

第5条、40条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对基层法律服务所的执业活动实施日常监督管理，组织开展专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	2
	其他
	0700-Z-00200-140928
	基层法律服务所的组建和初审
	《基层法律服务所管理办法》

第11条、12条
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理。

2、审查责任：对申请材料进行审核，需要对申请材料的实质内容进行核实的由两名以上律师管理执法人员核查。

3、决定责任：作出通过初审或不通过初审（不予通过的说明理由）的决定。

4、送达责任：向申请人送达准予或不予行政许可决定书。

5、事后监管责任：对基层法律服务所的执业活动实施日常监督管理，组织开展专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查；组织开展对法律服务所的年度检查考核工作。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	3
	其他
	0700-Z-00300-140928
	审查并报请基层法律服务所修改章程
	《基层法律服务所管理办法》

第17条
	提出申请，递交修改后的章程和原核准机关所要求的其他材料。

基层股审查：所报材料是否齐全，合法。不符合要求，退回补证。并一次性告知所补内容。

报忻州市司法局核准。

基层股通知申请人。


	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	4
	其他
	0700-Z-00400-140928
	执行基层法律服务所停办的报请和有关事项
	《基层法律服务所管理办法》

第18条
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理。

2、审查责任：对申请材料进行审核，需要对申请材料的实质内容进行核实的由两名以上律师管理执法人员核查。

3、决定责任：作出通过初审或不通过初审（不予通过的说明理由）的决定。

4、送达责任：向申请人送达准予或不予行政许可决定书。

5、事后监管责任：对基层法律服务所的执业活动实施日常监督管理，组织开展专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	5
	其他
	0700-Z-00500-140928
	对基层法律服务所年检初审、上报
	《基层法律服务所管理办法》

第37条
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。

2、审查阶段责任：材料预审；提出初审意见。

3、报送阶段责任：将初审材料报送市司法局。

4、送达阶段责任：核准通知书。

5、事后监管责任：对基层法律服务所的执业情况进行监管，对检查发现的问题，责令改正，对违法违纪的执业行为进行调查处理。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	6
	其他
	0700-Z-00600-140928
	对基层法律服务工作者管理指导
	《基层法律服务工作者管理办法》第4条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对基层法律服务所的执业活动实施日常监督管理，组织开展专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	7
	其他
	0700-Z-00700-140928
	对基层法律服务工作者执业证初审、收回、报请注销
	《基层法律服务工作者管理办法》第17、21条
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。

2、审查阶段责任：材料预审；提出初审意见。

3、报送阶段责任：将初审材料报送市司法局。

4、送达阶段责任：核准通知书。

5、事后监管责任：对基层法律服务所的执业情况进行监管，对检查发现的问题，责令改正，对违法违纪的执业行为进行调查处理。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	8
	其他
	0700-Z-00800-140928
	对基层法律服务工作者执业证年检、报请注册
	《基层法律服务工作者管理办法》第49、52条
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。

2、审查阶段责任：材料预审；提出初审意见。

3、报送阶段责任：将初审材料报送市司法局。

4、送达阶段责任：核准通知书。

5、事后监管责任：对基层法律服务所的执业情况进行监管，对检查发现的问题，责令改正，对违法违纪的执业行为进行调查处理。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条

【部门规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第59号）第四十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	9
	其他
	0700-Z-00900-140928
	指导管理法律援助工作
	《法律援助条例》第4条《山西省法律援助条例》第4条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对律师的执业活动实施日常监督管理，组织开展对律师事务所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查；组织开展对律师事务所的年度检查考核工作。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【部门规章】《律师事务所管理办法》（2012年11月30日司法部令第125号修正）第六十二条；
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。。
	政工科
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	10
	其他
	0700-Z-01000-140928
	指导人民调解工作
	《中华人民共和国人民调解法》第5条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对基层司法所的执业活动实施日常监督管理，组织开展对司法所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	基层股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	11
	其他
	0700-Z-01100-140928
	指导管理社区矫正工作
	《山西省社区矫正实施办法》第2条、第3条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对社区矫正管理股和基层司法所的执业活动实施日常监督管理，组织开展对司法所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	社区矫正管理股
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	12
	其他
	0700-Z-01200-140928
	指导安置帮教工作
	《中华人民共和国监狱法》第37、38条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对基层司法所的执业活动实施日常监督管理，组织开展对司法所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	安置帮教办公室
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	13
	其他
	0700-Z-01300-140928
	民事诉讼和行政诉讼法律援助
	《法律援助条例》第10条、《山西省法律援助条例》第7、10条
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理。

2、审查责任：对申请材料进行审核，需要对申请材料的实质内容进行核实的由两名以上律师管理执法人员核查。

3、决定责任：作出通过初审或不通过初审（不予通过的说明理由）的决定。

4、送达责任：向申请人送达准予或不予行政许可决定书。

5、事后监管责任：对律师的执业活动实施日常监督管理，组织开展对律师事务所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查；组织开展对律师事务所的年度检查考核工作。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【部门规章】《律师事务所管理办法》（2012年11月30日司法部令第125号修正）第六十二条；
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。。
	法律援助中心
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	14
	其他
	0700-Z-01400-140928
	刑事案件的辩护和代理法律援助
	《法律援助条例》第11条、第12条、《山西省法律援助条例》第9、10条
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理。

2、审查责任：对申请材料进行审核，需要对申请材料的实质内容进行核实的由两名以上律师管理执法人员核查。

3、决定责任：作出通过初审或不通过初审（不予通过的说明理由）的决定。

4、送达责任：向申请人送达准予或不予行政许可决定书。

5、事后监管责任：对律师的执业活动实施日常监督管理，组织开展对律师事务所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查；组织开展对律师事务所的年度检查考核工作。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【部门规章】《律师事务所管理办法》（2012年11月30日司法部令第125号修正）第六十二条；
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	法律援助中心
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	15
	其他
	0700-Z-01500-140928
	行政复议、仲裁和其它非诉讼法律援助
	《法律援助条例》第10条、《山西省法律援助条例》第7、10条
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理。

2、审查责任：对申请材料进行审核，需要对申请材料的实质内容进行核实的由两名以上律师管理执法人员核查。

3、决定责任：作出通过初审或不通过初审（不予通过的说明理由）的决定。

4、送达责任：向申请人送达准予或不予行政许可决定书。

5、事后监管责任：对律师的执业活动实施日常监督管理，组织开展对律师事务所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查；组织开展对律师事务所的年度检查考核工作。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	法律援助中心
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	16
	其他
	0700-Z-01600-140928
	办理公证证明、司法鉴定
	《法律援助条例》第10条、《山西省法律援助条例》第7、10条
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。

2、审查责任：对申请材料进行审核，需要对申请材料的实质内容进行核实的由两名以上律师管理执法人员核查，应当听证的或申请人及利害关系人要求听证的，组织听证，提出初审意见。

3、决定责任：作出通过初审或不通过初审（不予通过的说明理由）的决定。

4、送达责任：向申请人送达准予或不予行政许可决定书。

5、事后监管责任：制定加强律师工作的措施和办法；对律师的执业活动实施日常监督管理，组织开展对律师事务所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查；组织开展对律师事务所的年度检查考核工作。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【部门规章】《律师事务所管理办法》（2012年11月30日司法部令第125号修正）第六十二条；
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	法律援助中心
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	17
	其他
	0700-Z-01700-140928
	解答法律询问、代拟法律文书
	《法律援助条例》第10条、《山西省法律援助条例》第7、10条
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。

2、审查责任：对申请材料进行审核，需要对申请材料的实质内容进行核实的由两名以上律师管理执法人员核查。

3、决定责任：法律援助中心主任根据审查意见出具审批意见。
4、事后监管责任：制定加强律师工作的措施和办法；对律师的执业活动实施日常监督管理，组织开展对律师事务所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查；组织开展对律师事务所的年度检查考核工作。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【部门规章】《律师事务所管理办法》（2012年11月30日司法部令第125号修正）第六十二条；
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	法律援助中心
	司法局
	


	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	18
	其他
	0700-Z-01800-140928
	对律师、律师事务所监督、指导
	《律师法》第4条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对律师事务所的执业活动实施日常监督管理，组织开展对律师事务所的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条至第六十二条；

【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）第十九至二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	政工科
	司法局
	

	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	问责依据
	实施主体
	责任主体
	备注

	三
	其他权力
	共19项

	19
	其他
	0700-Z-01900-140928
	对公证处、公证员监督、指导
	《公证法》第5条
	1、制定计划

2、通知

3、检查-合格/不合格-整顿-复查

4、通报

5、事后监管责任：对公证处的执业活动实施日常监督管理，组织开展对公证处的专项监督检查工作，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	【法律】《公务员法》第五十三条、第五十四条；

【法律】《中华人民共和国律师法》第五十六条；
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号）第十九条至第二十八条；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【其他】其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	政工科
	司法局
	


